Stand: 01.10.2025

Losungshinweise zu Praxisfragen I
Themenbereich 2: Dokumentationen/Arbeitspapiere

#PFO018

Frage 1 Ja  Nein

Welche Unterlagen zahlen zu den gesetzlich aufbewahrungspflichtigen
Handakten?

a) Vom Auftraggeber erhaltene Dokumente M O
b) Briefwechsel mit Auftraggeber Ol
c) FUr den Auftraggeber von Dritten erhaltene Dokumente, soge-

nannte ,,Bestatigungen Dritter”
Losungshinweise zu Frage 1
Sé&mtliche in den Antwortmoglichkeiten genannten Dokumente geho-
ren zu den Handakten i.5.d. § 51b Abs. T WPO.
Jedoch nur die vom bzw. fur den Auftraggeber ernaltenen Dokumente
gehoéren nach § 51b Abs. 4 WPO zu den gesetzlich verpflichtend aufzu-
bewahrenden Unterlagen i.S.d. § 51b Abs. 3.
Selbst erstellte Arbeitspapiere (b)) genauso wie Briefwechsel mit dem
Auftraggeber (c)) gehdren zwar auch zu den Handakten sind aber von
der gesetzlichen Aufbewahrungspflicht nach § 51b Abs. 4 WPO aus-
drUcklich ausgenommen. Hier ist allerdings allein schon aus Grinden
der Beweiskraft in einem evil. Regressfall eine Aufbewahrungsfrist
von 10 Jahren berufsublich und dringend zu empfehlen.
Frage 2 Ja  Nein
Wie lange sind gesetzlich aufbewahrungspflichtige Handakten aufzu-
bewahren?
a) 4 Jahre nach Beendigung des Auftrags ] 4|
b) 10 Jahre nach Beendigung des Auftrags 4| O
c) Nach derim Auftragsbestatigungsschreiben genannten Frist ] 4|
d) 6 Monate nach Beendigung des Auftragsverhdlinisses Ol 4]

Losungshinweise zu Frage 2

Zu a und b) Die Verpflichtung zur Aufbewahrung von Handakten ergibt
sich aus § 51b Abs. 2 WPO. Hiernach sind Berufsangehorige grundsaiz-
lich dazu verpflichtet, Handakten fUr die Dauer von 10 Jahren nach Be-
endigung des Auftrags aufzubewahren.
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Zu c) Der WP muss die gesetzliche Frist der WPO gegen sich gelten las-
sen. Eine privatschriftiche Vereinbarung kann die gesetzliche Aufbe-
wahrungsfrist im Zusammenhang mit einer gesetzlichen Abschlusspru-
fung nicht aushebeln.

Zu d) Die Beendigung des Auftragsverhdlinisses ist nicht ausschlagge-
bend.

Bei freiwilligen Prifungen in Ubereinkunft mit den Mandanten zu jedem
beliebigen Zeitpunkt. Bei freiwilligen Prifungen mit einem nachgebilde-
ten Bestatigungsvermerk (§ 8 Abs. 2 BS WP / vBP) empfiehlt es sich die
Regelungen entsprechend anzuwenden.

Frage 3 Ja  Nein

Zu welchem Zeitpunkt ist eine Prifungsakte bei gesetzlichen Abschluss-
prufungen spatestens zu schlieBen, so dass nachtragliche Anpassungen
nur noch ausnahmsweise (mit entsprechender Begrindung) vorgenom-
men werden sollten?

a) 60 Werktage nach der letzten Profungshandlung
b) Am Tag der Unterzeichnung des Bestatigungsvermerks

c) 60 Tage nach Unterzeichnung des Bestatigungsvermerks

O x O O
N O~ N

d) 60 Tage nach Beendigung der PrGfungshandlungen vor Ort

Losungshinweise zu Frage 3

Zu c) Nach § 51b Abs. 5 HGB ist bei gesetzlichen Abschlussprifungen
eine PrOfungsakte anzulegen, die spatestens 60 Tage nach Unterzeich-
nung des Bestatigungsvermerks zu schlieBen ist.
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