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Vorzubereitende Unterlagen fir die Abschlussprifung

Aktiva
A. Anlagevermogen
I.  Immaterielle Vermégensgegenstdnde und Sachanlagen
1. Anlageverzeichnis mit Zu- und Abgé&ngen sowie fortgefGhrten Abschreibungen
2.  Rechnungen und sonstige Belege fUr Anlagezugdnge
3. Belege und sonstige Nachweise fur Anlageabgé&nge
4

Aussagefdhige, umfangreiche Dokumentation zu selbstgeschaffenen immateriellen
Vermogensgegenstdnden sowie Geschdfts- und Firmenwerten (§ 253 Abs. 3 S. 3 HGB)

ll. Finanzanlagen

1. geeignete Nachweise Uber den Ansatz und die Bewertung der Beteiligungen

2. Belege Uber Zu- und Verkdufe von Geschdaftsanteilen

3. Mifteilungen Uber handelsbilanzielle und steuerliche Gewinnanteile des Geschdaftsjahres
4

Steuerbescheinigungen Uber offene Gewinnausschittungen

B. Umlaufvermogen
I.  Vorrate

Inventur des Waren- und Materialbestandes sowie fertige und unfertige Erzeugnisse mit
dazugehorigen Unterlagen Uber Aufnahme und Bewertung

ll. Forderungen und Sonstige Vermoégensgegenstinde

1. Forderungen aus Lieferungen und Leistungen

o Offene-Posten-Liste der Debitoren mit Falligkeitsangaben

e Detaillierte Unterlagen zu Einzelwertberichtigungen und Forderungsausfallen

o Unterlagen zur Ermittlung der Pauschalwertberichtigung

*  u. U.Saldenabstimmung mit GroBkunden

J Nachweis des Besitzwechselbestandes (Wechselkopierbuch)

e Aufstellung und Abstimmung Debitoren verbundene / nahestehende Unternehmen
e Aufstellung der Auslandsforderungen

U Aufstellung Konsignationslager

2. Forderungen und Verbindlichkeiten verbundene / nahestehende Unternehmen und Be-
teiligungsgesellschaften

* abgestimmte Aufstellung

e wichtige Vertrdge und Vereinbarungen

Seife 1 von 3 EXPERTSMS AU DFIT

JAP 2 2025 A KA AKADEMIE Praxishilfe 2/3

#PH0020

®)
-
2
=
o)
(%2]
(%2]
=2
e
)
(2]
Q0
<
Q
T
=
C
)
®)
O
—
o)
-
-
)
0)
T
-
o)
5=
O
)
Q
)
N
O
pS
™
S~
N




Stand: 01.10.2025

e Zusammenstellung Uber gegenseitige Umlagen

o Nachweis UGber Berechnung von Verzinsungen

#PHO0021

. Entwicklung der Verrechnungskonten mit verbundenen Unternehmen

3. Sonstige Vermodgensgegenstande

*  Nachweis Aktivwert der RUckdeckungsversicherung zu Pensionsrickstellungen
. Nachweis und Entwicklung der Sonstigen Forderungen

lll. Wertpapiere

J Aufstellung sGmtlicher Wertpapiere

e Zusammenstellung der anrechenbaren Steuern

IV. Schecks, Kassenbestand und Guthaben bei Kreditinstituten

¢ Nachweis Stand am Bilanzstichtag (ggf. Saldenbestéatigung)

J Belege der Durchlauf — oder Interimskonten

e Bei Fremdwd&hrung Nachweis Umrechnungskurse

C. Aktive Rechnungsabgrenzung

e Abgrenzung bzw. Aufldsung Disagio fUr passivierte Darlehen

. Ermittlung der Abgrenzung fur Versicherungen, Mieten, Beitrge, Kfz-Steuern etc.
e Ermittlung der Abgrenzung Diskontaufwendungen fUr Schuldwechsel

e Abgrenzung bzw. Auflésung von Leasing-Sonderzahlungen

Passiva
B. Ruckstellungen
J Versicherungsmathematisches Gutachten zur Pensionsrickstellung

. Unterlagen und Nachweise zur Berechnung der Gewdhrleistungs- bzw. Kulanzrickstel-
lung

J Ermittlung Resturlaub der Arbeiter und Angestellten

e Ermittlung des Wechselobligos

e Angaben Uber unterlassene Instandhaltungen

* u.U. Akten Uber Prozesse zur Bildung entsprechender RUckstellungen

U Nachweise Uber die Ermittlung sonstiger rickstellungsbedurftiger Aufwendungen

C. Verbindlichkeiten

J Gutachten und Unterlagen zur UnterstGtzungskasse

J Entwicklung der Verrechnungskonten mit verbundenen Unternehmen

e Abrechnungen und Saldenbest&tigungen Uber Darlehen nebst Darlehensvertrdgen

e Bankunterlagen Uber passivierte BUrgschafts- oder Avalkonten
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*  Nachweis und Abstimmung der sonstigen Bankverbindlichkeiten

*  Zusammenstellung der eingerdumten Kreditlinien

#PH0022

J Offene-Posten-Liste der Kreditoren mit Falligkeitsangaben

* u.U.Saldenabstimmung mit GroBkunden

e Zusammenstellung der Schuldwechsel (Wechselkopierbuch)
*  Zusammenstellung der sonstigen Verbindlichkeiten

D. Passive Rechnungsabgrenzung

E. Sonstige Unterlagen und Angaben

e Sonstige Haffungsverhdltnisse (Wechselobligo, BUrgschaften und sonstige Eventualver-
bindlichkeiten)

* Umsatzsteuerverprobung

* lLeasing- und Mietvertradge und Zusammenstellung der finanziellen Verpflichtungen

e durchschnittliche Mitarbeiterzahl

J Zusammenstellung der Restlaufzeiten der Verbindlichkeiten (Verbindlichkeitenspiegel)

e Zusammenstellung der branchenUblichen Eigentumsvorbehalte und anderer Sicherhei-
ten bzw. Sicherungsubereignungen und Globalzessionen

e Sonstige wichtige Vertrége

e Handelsregisterauszige (bei Ver&dnderungen zum Vorjahr)
U Unterlagen bezuglich Steuertber- bzw. -nachzahlungen

*  Hauptabschlusstbersicht (Bilanz und G+V)

o Sach- und Personenkonten
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