Stand: 01.10.2025

WP/vBP-Praxis: Musier WPG Index/Ablageort: §
(=}
Profung: Stichtag: Hz. Prifer: ggf. Hz. Prifungsleiter: |ggf. Hz. Verantwortlicher WP/vBP: E
JA und LB 3
Datum: Datum: Datum:
Mandant (Name): ggf. Mandantennummer:
Vollstandigkeitskontrolle des Bearbeitung beendet?
Auftragsbestatigungsschreibens ]
. weitergehende
Nr. Fragen Prifer: £ S| Antworten/
6| 8| c| Bemerkungen
1. Mindestinhalte (19 Punkte)

1.1 Zielsetzung der Abschlussprifung

1.2 Verantwortlichkeit der gesetzlichen Vertreter fir den Jahres-
abschluss unter Einbeziehung der BuchfUhrung und des Lage-
berichts (fUr die Rechnungslegung)

1.3 Art und Umfang der Abschlusspriufung (Hinweis auf die vom
Abschlussprufer diesbezlglich zu beachtenden Gesetlze, Ver-
ordnungen und Verlautbarungen des Berufsstandes (vgl. IDW
PS 200)

1.4 Art und Umfang der Berichterstattung und Bestatigung

1.5 Hinweis, dass ein unvermeidbares Risiko fUr die Nichtentde-
ckung wesentlicher falscher Aussagen besteht
e bspw. wegen der Prifung in Stichproben

1.6 Hinweis, dass ein uneingeschrankter Zugang zu den fUr die
Profung erforderlichen Unterlagen mdoglich sein muss
e Aufzeichnungen
e SchriftstGcke
e sonstige Informationen

1.7 Hinweis auf die Auskunfispflichten der gesetzlichen Vertreter

1.8 Vorlagepflicht zusatzlicher Informationen, die von der Gesell-
schaft zusammen mit dem Jahresabschluss veroffentlicht wer-
den

e grundsétzlich vor dem Datum des Bestatigungsvermerks
e ausnahmsweise sobald diese vorliegen

1.9 Vereinbarung Uber Haftungsbeschrankungen

1.10 Hinweis, dass die zu prUfende Gesellschaft verpflichtend eine
Vollstaindigkeitserkldrung abzugeben hat

1.11 Festgelegte Prifungsschwerpunkte, die insbesondere durch
den Aufsichtsrat, bzw. die fir die Uberwachung verantwortli-
chen Personen, initiiert wurden
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Stand: 01.10.2025

Nr.

Fragen Prifer:

enff.

ja

nein

weitergehende
Antworten /
Bemerkungen

1.12

Erweiterungen innerhalb des gesetzlichen Prifungsauftrags

Erganzungen Uber den gesetzlichen Prifungsauftrag hinaus
e Vereinbarung zur Haftung, soweit § 323 HGB keine An-
wendung findet

Enthalt das Auftragsbestatigungsschreiben eine Aufzdhlung
und namentliche Nennung der . fir die Uberwachung verant-
wortlichen Personen, mit denen der Abschlussprifer im Zu-
sammenhang mit der Abschlussprifer Kommunikationen
durchfUhren wird,

und wurde der Abschlussprifer insoweit von seiner Pflicht zur
Verschwiegenheit entbunden?!

Umgang mit lageberichtsfremden oder nicht prifungspflichti-
gen lageberichtstypischen Angaben

Entbindung von der Verschwiegenheit bei sonstigen Informa-
fionen

Autorisierung zur Teilnahme an der Plattform confirmation.com

Zustimmung Datenschutzregelungen (sofern nicht anderweitig
vereinbart)

Mitwirkung an Identifizierung nach GwG (sofern nicht ander-
weitig vereinbart)

Mogliche ergdnzende Auftragsinhalte (5 Punkie)

Absprachen im Zusammenhang mit der Prifungsplanung
o Zeitpunkt der Prifungsbereitschaft
o Dokumentation des Risikofriherkennungssystems

2.2

Nennung des verantwortlichen Wirtschaftsprufers und An-
sprechpartners der WP-Praxis

2.2

Art und Weise der Berichterstattung bei ergénzenden Prifun-
gen

23

Grundlagen der Honorarabrechnung und des Auslagenersat-
zes

2.4

Mdogliche weitere Berichte des Apr — ggf. Management Letter
an das Unternehmen

Dariber hinaus kénnen im Einzelfall folgende fakultative Inhal-
te in das Auftragsbestdatigungsschreiben aufgenommen wer-
den

3.1

Hinweis, sofern andere Prufer und Sachverstandige fUr be-
stimmte Bereiche der Prifung eingesetzt werden (einzelfallab-

hdangig)

3.2

Hinweis zur Verwertung von Ergebnissen der internen Revision
(einzelfallabhangig)

1vgl. IDW PS 470
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Stand: 01.10.2025

sind im Auftragsbestatigungsschreiben aufzunehmen
e bspw. Einschrankung des Bestatigungsvermerks,

e sofern nicht an der Inventur teilgenommen werden kann
und

e alternative Prifungshandlungen nicht mdéglich sind und
e essich um wesentliche Vorragte handelt.

- c | weitergehende
Nr. Fragen Prifer: | 2| ‘g| Aniworten/
Bemerkungen
3.3 Erstprifung: Treffen/Kommunikation mit dem Vorjahresprifer
(einzelfallabhdngig)
3.4 Hinweise auf weitere Vereinbarungen mit dem Auftraggeber
(einzelfallabhangig)
4. Sonderfall: Verspdtete Beauftragung
4.1 Folgen und Konsequenzen einer verspdteten Beauftragung
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