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	TEIL I: Allgemeine Dokumentation zu GwG-Pflichten 

	A.
	Risikoanalyse (Aufträge / Mandate pro Jahr aufsteigend)

	
	Erstaufnahme  Ergebnis: Verstärkte / Erleichterte Sorgfaltspflichten

	
	Jahresupdate  Ergebnis: geänderte Beurteilung ggü. Vorjahr

	B.
	Erfüllung der Sorgfaltspflichten

	
	Register 1:
	Aktive Mandate pro Jahr aufsteigend

	
	
	Identifizierungsbogen der WPK

	
	
	Nachweise zur Identifizierung (Ausweisdokumente / Registerauszüge)

	
	
	· Vertragspartner
· auftretende Person
· wirtschaftlich Berechtigte (inkl. TR)
· Überlegungen / Ergänzungen / Aufzeichnungen zu den Geschäftsbeziehungen

	
	Register 2:
	Verdachtsmeldungen

	
	Register 3:
	Rückfragen FIU

	
	Register 4:
	Unterlagen für abgegangene Mandate (inaktiv)

	

	TEIL II: Interne Sicherungsmaßnahmen

	
	Register 1:
	Vordrucke / Formulare

	
	Register 2:
	Aufzeichnungen zu den kanzleiindividuellen Maßnahmen

	
	Register 3:
(pro Jahr)
	· Schulungsprotokolle
· Fortbildungsmaterialien, etc.

	

	TEIL III: Literatur / Rechtliche Grundlagen

	
	1.
	Formularwesen

	
	2.
	Kurzdarstellung

	
	3.
	Anwendungshinweise
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