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Prifung IKS Auftragsabwicklung, Fakturierung

Bearbeitung beendet?

e - c Weitergehende
Nr. Fragen Prufer: c| 2| T Antworten /
Bemerkungen

1. Auftragserfassung und -kontrolle

1.1 Werden die eingegangenen Auftrdge vollstdndig er-
fasste

1.2 Werden telefonisch erteilte Auftrége vollstandig erfasste

1.3 Erfolgt eine Kreditwirdigkeitsprifung bei Neukunden?

1.4 Werden auch die Bestandskunden einer regeimdaBigen
KreditwUrdigkeitsprifung unterzogen?

1.5 Werden die Aufirége termingerecht ausgeliefert?

1.6 Wird die Geschdaftsleitung regelmdaBig und zeitnah Uber
die Auftragslage unterrichtet?e

1.7 Werden fUr jeden Kunden bestimmte Kreditlimite festge-
setzte

1.8 Werden Abweichungen von den Listenverkaufspreisen
und allgemeinen Zahlungsbedingungen zuvor von den
zusté@ndigen Stellen genehmigte

2. Versand

2.1 Werden alle Versandauftrége vollstandig durchgefihrt?

2.2 Werden Teillieferungen vorgenommen?

2.3 Ist bei Teilieferungen die volistandige Auslieferung
nachvollziehbar dokumentiert?

2.4 Erfolgt eine Versandmeldung aller ausgelieferten Auf-
froge?
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Bemerkungen

2.5 Werden Abweichungen zwischen Versand- und Bestell-
menge Uberprift?

3. Fakturierung

3.1 Wird die rechnerische Richtigkeit der fakturierten Rech-
nungen in Stichproben Uberprufte

3.2 Werden die Lieferungen zeitnah fakturiert?

3.3 Wird die Geschdaftsleitung zeitnah Uber die Umsatz-
entwicklung unterrichtete

3.4 Werden die tatsachlich gelieferten Mengen mit den
fakturierten Mengen in Stichproben abgestimmt?

3.5 Werden die vereinbarten Preise und die Preise laut fak-
turierter Rechnung in Stichproben abgestimmit?2

4. Verkauf / Absatzgeschdft / Umsatzrealisierung

4.1 Liegen Geschdfte vor, bei denen die Umsatzrealisierung
unzul@ssig bereits im Zeitpunkt der Bestellung vorge-
nommen wurde?

4.2 Werden Fakturierungen unzuldssig mit erhohten Preisen
vorgenommen und erfolgen fUr die Rechnungen Gut-
schriften?

4.3 Gibt es Anzeichen fUr Manipulationen an Rabatten und
anderen Preisnachldassen?

4.4 Wurden Umsatzerlése auf andere Weise in spatere Bu-
chungsperioden verschoben?

4.5 Gibt es Lieferungen an Kunden ohne Bestellung, die
nach dem Abschlussstichtag rickabgewickelt wurden?

4.6 Wurden Umsatzerldse verfriht realisiert bzw. gibt es An-
zeichen fUr fingierte Umsatzerlose?

5. Prufungsfeststellung

5.1 Gelangten Sie als PrUfer zur Feststellung, dass sich aus
den vorgenannten Prifungshandlungen keine wesentli-
chen Beanstandungen ergaben und insoweit Uberein-
stimmung mit den OrdnungsmdaBigkeitsgrundsatzen for
das rechnungslegungsbezogene Interne Kontrollsystem
gegeben iste
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