
WP/vBP-Praxis:  

Muster WPG 
Index/Ablageort:   

Prüfung:  

JA und LB 

Stichtag:  Hz. Prüfer: 
 

ggf. Hz. Prüfungsleiter: ggf. Hz. Verantwortlicher WP/vBP: 

Datum: 
 

Datum: Datum: 

Mandant (Name): 
  

ggf. Mandantennummer:   
 

Prüfung IKS Einkauf, Wareneingang, 
Rechnungsprüfung 

Bearbeitung beendet? 
 

 

 

Nr. Fragen Prüfer:  en
tf.

 

ja
 

ne
in

 Weitergehende 
Antworten / 

Bemerkungen 

 

1. Einkauf     

1.1 Werden Kreditoren-Stammdaten geführt und ge-
pflegt? 

    

1.2 Wird eine Bedarfsmengenplanung durchgeführt und 
anhand dieser die einzelnen Bestellungen ausgeführt? 

    

1.3 Werden für die zu beschaffenden Materialien Ange-
bote verschiedener Lieferanten eingeholt? 

    

1.4 Werden die Eingangsrechnungen durch die Rech-
nungsprüfung sachlich und rechnerisch geprüft? 

    

1.5 Werden die Wareneingänge hinsichtlich Qualität und 
Menge überprüft? 

    

1.6 Werden die Wareneingänge an die zuständigen Stel-
len im Rechnungswesen gemeldet? 

    

1.7 Werden Warenrücksendungen und Belastun-
gen/Gutschriften in derselben Buchungsperiode ver-
bucht? 

    

1.8 Werden Warenrücksendungen vorab genehmigt?     

1.9 Werden Bestellungen vorab genehmigt?     

1.10 Wird der Bestellprozess durch die zuständigen Stellen 
zuverlässig überwacht? 
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Nr. Fragen Prüfer:  en
tf.

 

ja
 

ne
in

 Weitergehende 
Antworten / 

Bemerkungen 

 

2. Wareneingang     

2.1 Werden die Wareneingänge vollständig erfasst?     

2.2 Durchlaufen die angelieferten Waren und Materialien 
eine vom Einkauf unabhängige Wareneingangskon-
trolle? 

    

2.3 Werden die angelieferten Waren in einem Verzeichnis 
erfasst? 

    

2.4 Werden für die angelieferten Waren Wareneingangs-
scheine ausgestellt? 

    

2.5 Kann die Kreditorenbuchhaltung Einfluss auf Bestellun-
gen oder Wareneingang nehmen? 

    

2.6 Sind organisatorische Vorkehrungen getroffen, dass 
die Kreditorenbuchhaltung keinen Zugang zu den 
Vorräten und Geldbeständen hat? 

    

3. Rechnungseingang und -prüfung     

3.1 Werden die Preise und Mengen der eingegangenen 
Waren mit der Bestellung verglichen? 

    

3.2 Werden die Zahlungskonditionen lt. Eingangsrechnung 
und Bestellung abgestimmt? 

    

3.3 Werden die eingegangenen Schecks in einem ge-
sonderten Verzeichnis dokumentiert? 

    

3.4 Werden die Eingangsrechnungen geordnet abge-
legt? 

    

3.5 Werden die Eingangsrechnungen vollständig erfasst?     

3.6 Erfolgt der Abschluss der Rechnungsprüfung vor der 
Zahlungsfreigabe? 

    

4. Prüfungsfeststellung     

4.1 Gelangten Sie als Prüfer zur Feststellung, dass sich aus 
den vorgenannten Prüfungshandlungen keine we-
sentlichen Beanstandungen ergaben und insoweit 
Übereinstimmung mit den Ordnungsmäßigkeitsgrund-
sätzen für das rechnungslegungsbezogene Interne 
Kontrollsystem gegeben ist? 
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